lebengrt sozialtherapie ist eine vom Fonds Soziales Wien
anerkannte Einrichtung mit anthroposophischem
Hintergrund, die insgesamt 73 erwachsene Mensclien m
besonderen Bedurfnissen in 8 Werkstéatten und 5
Wohngruppen in und nahe Wien betreut. Wir arbedigin
Grundlage des anthroposophischen Menschenbildés nac

lebens dem Prinzip der FUhrung in der Selbstverwaltung

Fur unsere Verwaltung iKaltenleutgeben (Hauptstrasse 125-127, 2391 Kaltenleutgeben)
suchen wir eine(n)

Mitarbeiterin vollzeit, 37,5 Stunden
Buchhaltung und Sekretariat

Ilhre Aufgabe:

Fuhren der Buchhaltung einschliesslich Archivieraligr Buchhaltungsunterlagen fir
die Dauer der gesetzlichen Aufbewahrungsfristen

Fuihrung der Handkasse, monatliche Uberpriifung des&nfiihrung und der
Kassenbelege aller Wohngruppen und Werkstatten

Kontrolle, Aufzeichnung und Uberweisung aller Zafden

Verwaltungstatigkeiten: Administration betreffentilflienstleistende, Mitarbeit bei
der Offentlichkeitsarbeit, Korrespondenz etc.

Unterstitzung der Leitung

lhre Voraussetzungen:

Einschlagige abgeschlossene Ausbildung (z.B. HA&r agrgleichbare Qualifikation)
EDV Kenntnisse, MS Office

Hohe soziale Kompetenz

Selbstandiger und eigenverantwortlicher Arbeitsstil

Wir bieten:

Ein interessantes und herausforderndes Aufgabegtgeitihohem Mafl3

an Eigenverantwortung und selbstandigem Arbeiten

Maglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung

Gehalt nach BAGS KV, je nach Qualifikation und Beamrfahrung zwischen 1677,1
und 2069,3 Euro brutto.

Schon gelegener Arbeitsplatz mit grol3em Park

Wenn Sie sich von dieser neuen Aufgabe angesprofilidan, freuen wir uns auf lhre
Bewerbung bis 29.2.2012!

Verein Sozialtherapeutische Lebens- und Arbeitsgesubaft
z. Hd. Herrn Andreas Lernpeiss
Hauptstr. 125-127
A — 2391 Kaltenleutgeben
verein@sozialtherapie.at
www.lebensart-sozialtherapie.at



